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  :ضریب سختی 

کنترل وارد شدن 
اساتید مشمول 

پرداخت حق التدریس 
 نیمسال  در سیپاد

درخواست تعریف 
اساتیدی که در قسمت 
حق التدریس دیده نمی 
شوند و پیگیری از طریق 
کارشناسان آموزش یا 

 ستاد

درخواست به ستاد 
جهت بروزرسانی 

قسمت حق التدریس 
 سیپاد

شروع فرایندحق 
التدریس در سیپاد 

تایید اساتید )
(مشمول  

پیگیری صد باره جهت 
بارگذاری مدارک 

توسط استاد و تایید 
 استاد

پیگیری صد باره 
تایید نمودن سایر 

معاونت ها و 
 کارشناسان

تهیه فایل اکسل از 
مشخصات استاد تا 
محاسبه ساعت حق 

التدریس و مبلغ 
 پرداختی

نامه به دانشگاه 
جهت تمام شدن 

مراحل حق 
التدریس به انضمام 
 پیوست فایل اکسل

پیگیری جهت  
نتیجه جلسه  

 شورای آموزشی

دریافت نامه اجازه 
پرداخت از معاونت 
آموزشی دانشگاه و 

ارسال آن به 
 حسابداری دانشکده
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